
Provozní a vnitřní řád školní jídelny – 

výdejny ZŠ a MŠ Dalešice 

1. Základní ustanovení 

Školní jídelna – výdejna (dále jen „výdejna“) je součástí základní školy (dále jen „škola“) a 

zajišťuje stravovací služby pro: 

• děti mateřské školy (MŠ), 

• žáky základní školy (ZŠ), 

• zaměstnance školy. 

Strava je dovážena zřizovatelem z jiné základní školy, která je provozovatelem školní 

jídelny (dále jen „dodavatelská ŠJ“). Svačiny pro děti MŠ připravuje zaměstnanec školy v 

prostorách výdejny. 

Výdejna není výrobním zařízením, slouží k příjmu, skladování, výdeji a dohotovení (např. 

porcování) stravy a k přípravě svačin pro MŠ. 

2. Právní předpisy 

Provoz výdejny se řídí zejména těmito platnými právními předpisy: 

• zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, 

• vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, 

• vyhláška č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby, 

• nařízení (ES) č. 852/2004 o hygieně potravin, 

• zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, 

• zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, 

• související hygienické a bezpečnostní předpisy. 

3. Organizace provozu 

3.1 Provozní doba 

Provozní doba výdejny je stanovena podle potřeb školy a organizace výdeje stravy: 

• příjem stravy: dle harmonogramu dodávky, 

• výdej stravy MŠ, ZŠ a zaměstnancům: dle rozpisu výdeje, 

• příprava a výdej svačin pro MŠ: dle denního režimu MŠ. 

Konkrétní časy jsou stanoveny v provozním rozpisu, který je přílohou tohoto řádu. 

3.2 Příjem stravy 

• Strava je přebírána pověřeným zaměstnancem. 



• Při převzetí se kontroluje teplota pokrmů, množství, neporušenost obalů a 

přepravních nádob. 

• O převzetí stravy se vede evidence. 

3.3 Skladování 

• Pokrmy jsou skladovány v souladu s hygienickými předpisy při předepsaných 

teplotách. 

• Potraviny určené k přípravě svačin MŠ jsou skladovány odděleně. 

3.4 Výdej stravy 

• Výdej probíhá hygienickým způsobem. 

• Strava je vydávána pouze přihlášeným strávníkům. 

• Dětem MŠ je strava vydávána prostřednictvím pedagogických pracovníků nebo 

pověřených osob. 

4. Svačiny pro MŠ 

• Svačiny pro děti MŠ připravuje pověřený zaměstnanec školy. 

• Příprava probíhá v souladu se zásadami správné hygienické praxe (HACCP). 

• Používají se pouze zdravotně nezávadné potraviny. 

• O přípravě a výdeji svačin je vedena předepsaná evidence. 

5. Hygiena a bezpečnost práce 

• Zaměstnanci jsou povinni dodržovat osobní hygienu, používat ochranné pracovní 

pomůcky a pracovní oděv. 

• Provozní prostory jsou pravidelně uklízeny a dezinfikovány. 

• Je zakázáno vstupovat do provozních prostor nepovolaným osobám. 

6. Práva a povinnosti strávníků 

6.1 Práva strávníků 

• na kvalitní a hygienicky nezávadnou stravu, 

• na informace o složení a alergenech. 

6.2 Povinnosti strávníků 

• dodržovat pokyny zaměstnanců výdejny, 

• chovat se slušně a ohleduplně, 

• dodržovat stanovené časy výdeje. 

7. Odpovědnost a kontrola 

• Za provoz výdejny odpovídá ředitel školy. 



• Kontrolu dodržování tohoto řádu provádí vedení školy a příslušné kontrolní orgány 

(KHS, ČŠI). 

8. Závěrečná ustanovení 

Tento provozní a vnitřní řád je závazný pro všechny zaměstnance i strávníky. 

Řád nabývá platnosti dnem 01.01.2026 a účinnosti dnem 01.01.2026. 

 

 

V Dalešicích  dne 31.12.2025 

 

Mgr. Jana Vodinská, ředitelka školy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Provozní rozpis: 

08:30 – 09:00 svačinky MŠ 

11:30 – 12:00 – oběd MŠ 

12:00 – 13:00 – oběd ZŠ, zaměstnanci školy 

14:15 – 14:30 – odpolední svačinky MŠ 

 


